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Estudio Previo
Principio De Planeacion
Ley 80 De 1993, Ley 1150 De 2007, Decreto 1082 De 2015 Articulo 2.2.1.2.1.5.1
“Los Estudios Previos Son El Soporte Para Elaborar El Proyecto De Pliegos, Los Pliegos De Condiciones Y El Contrato.
Deben Permanecer A Disposicion Del Pablico Durante El Desarrollo Del Proceso De Contratacion Y Contener Los
Siguientes Elementos: (...)”

Fecha de elaboracién ’ OCTUBRE de 2025

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
(Numeral 1 ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015)

El articulo 2 de la Constitucién Politica de Colombia establece: “Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la
prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constituciony facilitar la participacion de todos
en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa y cultural de la Nacion, defender la independencia nacional, mantener
la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo. ..

El articulo 3 de la Ley 80 de 1993 - FINES DE 1.4 CONTRATACION ESTATAL consagta que, /os servidores priblicos tendrin
en consideracion que al celebrar contratos y con la gjecucion de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continna y
eficiente prestacion de los servicios priblicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados y a su vez, el numeral 7 del articulo 25 de
la misma norma precisa que toda contratacion que celebren las entidades pitblicas, debe obedecer a unos objetivos y propdsitos previamente seialados
en el objeto a contratar.

Que el numeral 12, articulo 11 del decreto 4791 de 2008 considerd: la ‘Realizacion de actividades pedagdgicas, cientificas, deportivas y
culturales para los educandos, en las cuantias autorizadas por el consejo directivo”

Para la vigencia fiscal 2025 la Institucién Educativa, planed la compraventa de kit de graduacién con el propésito de certificar
en debida forma la promocién escolar 2025.

Conveniencia de la contratacion
La Institucién Educativa requiere la compraventa de kit de graduacién y otro material litografico, para garantizar el

reconocimiento de los logros y méritos académicos, deportivos, culturales, sociales, democraticos y cientificos de la comunidad
educativa y certificar en debida forma la promocién escolar 2025.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES
ESENCIALES, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS.
(Numeral 2ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015)

2.1. Descripcién Del Objeto A Contratar, Con Sus Especificaciones

2.1.1. Objeto: COMPRAVENTA DE KIT DE GRADUACION Y OTRO MATERIAL LITOGRAFICO, CON EL
PROPOSITO DE CERTIFICAR EN DEBIDA FORMA LA PROMOCION ESCOLAR 2025.

2.1.2. Plan Anual de Adquisicion

En atencion a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015, esta contratacion se encuentra incluida
en el Plan anual de adquisicién de Bienes, Servicios y Obra Publica.
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Codificacion de Bienes y Servicios de Acuerdo con el cédigo estandar de productos y servicios de naciones unidad, V.14.080
(Cuarto nivel de clasificacion).

Cédigos UNSPSC DE CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS

CLASIFICACION DESCRIPCION
60101600 DIPLOMAS O CERTIFICADOS EDUCATIVOS

2.1.3. Alcance:

Garantizar con los kits de graduacién y otro material litografico, el reconocimiento de los logros y méritos académicos,
deportivos, culturales, sociales, democraticos y cientificos de la comunidad educativa y certificar en debida forma la promocion
escolar 2025.

2.2. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

2.2.1. | Tipo de contrato Contrato de compraventa
2.2.2. | Plazo de ejecucion Diez (10) dias calendario, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio
2.2.3. | Lugar de Ejecucion San Luis - Tolima

2.2.4. FUENTE DE FINANCIACION

RUBRO FUENTE DESCRIPCION VALOR
2.1.2.02.02.008.02 124104 Impresos y publicaciones $ 1.683.000
TOTAL PRESUPUESTO OFICIAL $ 1.683.000

2.2.6. VALOR

El valor del contrato se estima por la suma de UN MILLON SEISCIENTOS OCHENTA Y TRES MIL PESOS ($ 1.683.000)
MCTE, con cargo a la vigencia 2025, Este valor incluye todos los gastos en que deba incurrir el contratista para el cumplimiento
del objeto del proceso de selecciéon, pago de impuestos, estampillas y descuentos de ley a que haya lugar.

MEDIA
No DESCRIPCION CANT COTIZACION 1 COTIZACION 2 PONDERADA
KIT DE DIPLOMAS GRADO 11. UN DIPLOMA EN PAPEL
ASTROSILVER, IMPORTADO DE 220 GRAMOS, TAMANO
OCTAVO, FULL COLOR, ESCUDO DE COLOMBIA,
1 |ESCUDO DEL COLEGIO A COLOR, LETRA TIPO 47 $ 1.034.000 $ 1.081.000 $ 1.057.500
DIPLOMA, DOS ACTAS DE GRADO TAMANO CARTA EN
PAPEL DE 90 GRAMOS COLOR BLANCO IMPRESA A
FULL COLOR
2 | MENCIONES DE EXALTACION ESPECIAL 16 $
MEDALLAS METALICAS PERSONALIZADAS PARA
ESTUDIANTES SOBRESALIENTES $
RECONOCIMIENTO EN PLACAS DE MADERA PARA
EXALTACION MEJOR ICFES, MEJOR DESEMPENO A
DOCENTES Y COMUNIDAD EDUCATIVA, TAMANO
CARTA CON LOGOS Y TEXTO PERSONALIZADO
PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

224.000 $ 256.000 $ 240.000
297.000 $ 330.000

&

313.500

2 $ 70.000 $ 74.000 $ 72.000

1.625.000 | § 1.741.000 | $ 1.683.000

&

2.2.7. FORMA DE PAGO: La Institucion Educativa pagara al contratista de la siguiente manera: a) Un pago por el 100%
del valor del contrato a la entrega total de los bienes ofrecidos, previo recibo a satisfaccién por el Supervisor del Contrato. b)
El pago se realizara previa programacién del PAC y la entrega de los siguientes documentos:
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NOTA: 1. factura o documento equivalente. 2. recibo a satisfaccion por el Supervisor del Contrato. 3. Copia de la planilla de
pago de los aportes al régimen de seguridad social integral, para el periodo cobrado.

2.2.8. SUPERVISION:

El supervisor ejercera sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratacion, y estd obligado a vigilar
permanentemente la correcta ejecucion del objeto contratado. El supervisor deberd realizar un seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el articulo

83 de la Ley 1474 de 2011.
Para tal fin debera cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demas normas concordantes vigentes.

El Rector de la IE., podra designar mediante comunicaciéon escrita un servidor Pablico que se denominara “apoyo a la
supervision” y que tendrd como funcién apoyar a este en la supervision en la ejecucién de las obligaciones contractuales que
se deriven del contrato.

En ningan caso el supervisor del contrato podra delegar la supervision de contrato en un tercero.

En todo caso el Rector de la IE, podra variar unilateralmente la designacion del apoyo a la supervisiéon, comunicando su
decision por escrito al CONTRATISTA, al anterior supervisor y a la Oficina de Contratos

2.2.9. OBLIGACIONES GENERALES

1. Entregar al supervisor los documentos elaborados en cumplimiento de las obligaciones contractuales y archivos a su catgo,
sin que ello implique exoneracién de la responsabilidad a que haya lugar en caso de irregularidades, asi como los informes
requeridos sobre las actividades realizadas durante la ejecuciéon del mismo.

Mantener estricta teserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o con ocasion del contrato.
Realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad social y entregar copia de la planilla correspondiente al supervisor
del contrato para cada pago.

>

2.2.10 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Cumplir con la entrega de las cantidades, calidad y las especificaciones técnicas de acuerdo con los bienes ofrecidos dentro
de su propuesta, conservando un comportamiento de cordialidad y buen trato donde quiera que se desarrollen las
actividades derivadas del contrato.

2. En el evento, en que se detecte alguna deficiencia en el suministro de algin producto y bien, el contratista debe proceder
inmediatamente a realizar los correctivos pertinentes, a su cargo, sin costo adicional para la Institucién Educativa.

3. SilalInstituciéon Educativa detecta que cualquier producto y bien no cumple con las caracteristicas o con las especificaciones,
el contratista tomara a su costo y bajo su responsabilidad todas las medidas y ejecutard todos los cambios que sean
pertinentes incluyendo los costos de suministro y todos los demas que puedan ser necesarios para hacer que los suministros
y bienes adquiridos cumplan con las especificaciones técnicas exigidas.

4. Los costos de transporte de los elementos y bienes correran por cuenta del contratista.

5. Atender las observaciones o requerimientos que le formule la institucién educativa, por conducto del supervisor del
contrato y corregir las fallas dentro del plazo razonable que se le sefiale para el efecto.

2.2.11. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD:

1. Poner a disposicion del CONTRATISTA los bienes y lugares que se requieran para la ejecucién y entrega del objeto
contratado.
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2. Asignar un supervisor una vez se surta el proceso de contratacion estatal, a través del cual la Instituciéon Educativa,
mantendra la interlocucion permanente y directa con el CONTRATISTA.

3. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del Supervisor designado para el efecto, quien exigira la
ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado.

4. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantfas a que hubiere
lugar, para lo cual el Supervisor dara aviso oportuno a la Instituciéon Educativa, sobre la ocurrencia de acciones u omisiones
constitutivas de mora o incumplimiento.

5. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecion a las disponibilidades presupuestales y de PAC previstas para
el efecto.

6. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las prestaciones patrimoniales que
hayan surgido a su cargo como consecuencia de la suscripcién del contrato.

7. Solicitar y recibir informacién técnica respecto del servicio por parte del CONTRATISTA en desatrollo del objeto
contractual.

3. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS
FUNDAMENTOS JURIDICOS
(Numeral 3 ARTICULO 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015)

La Instituciéon Educativa, en desarrollo de lo previsto en la modalidad excepcional, consagrada en la Ley 715 de 2001 Articulo
13; Reglamentado parcialmente por el Decreto Nacional 4791 de 2008., ha determinado que la modalidad de seleccion sea
régimen especial, de conformidad con lo establecido por el Consejo Directivo, el cual reglamenta los procedimientos,
formalidades y garantias para la contratacién de los recursos de los fondos de servicios educativos, y en especial la celebracion
de contratos cuya cuantia no supere los veinte (20) salarios minimos mensuales legales vigentes.

4. ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO,
VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO.
(ARTICULO 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015)

4.1. ANALISIS DEL MERCADO:

Para obtener la media ponderada que determina el valor estimado del presente proceso contractual y por lo cual se expide la
disponibilidad presupuestal se ha tenido en cuenta:

Con el fin de definir los costos de la presente contratacién se realizé el estudio de mercado con base en las cotizaciones
realizadas por los proveedores San Roque Publicitarios y Sandoval impresores.

PRECIOS DEL MERCADO
MEDIA
DESCRIPCION COTIZACION1 | COTIZACION2 | Lo b oa
COMPRAVENTA DE KIT DE GRADUACION Y OTRO MATERIAL
LITOGRAFICO, CON EL PROPOSITO DE CERTIFICAR EN | § 1.625.000 | $ 1.741.000 | $ 1.683.000
DEBIDA FORMA LA PROMOCION ESCOLAR 2025.
TOTAL PRESUPUESTO OFICIAL $  1.683.000

4.1.1. ANALISIS ECONOMICO

De acuerdo con lo antetior el valor promedio del proceso cortesponde a la suma de: UN MILLON SEISCIENTOS
OCHENTA Y TRES MIL PESOS ($ 1.683.000) MCTE.
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Dada la naturaleza del contrato a celebrar, la idoneidad y experiencia de la persona a contratar, la fijaciéon del presupuesto
oficial tiene como origen la autonomia privada de la voluntad de las partes, plasmada en el articulo 40 de la ley 80 de 1993.

5. LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.
(Numeral 5. ARTICULO 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015)

51. REQUISITOS HABILITANTES

5.1.1. CAPACIDAD JURIDICA.

La capacidad juridica es la facultad de una persona para celebrar contratos, contraer obligaciones, en cuyo caso y para los
presentes efectos no debera estar incurso en ninguna inhabilidad o incompatibilidad que le impidan el ejercicio de sus
facultades.

1. Carta de presentacion de la oferta suscrita por parte del representante legal de la persona juridica, persona natural o del
Consorcio o Unién Temporal, donde manifieste el conocimiento, aceptacion y cumplimiento de los requerimientos
técnicos minimos exigidos. (ANEXO 01)

2. Las personas juridicas certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio o el que haga
sus veces con una expedicién no mayor a treinta (30) dias anteriores al cierre del proceso y cuyo objeto social debe permitirle
desarrollar la actividad, gestion y/u operacion objeto del presente proceso.

3. Las personas naturales deberan presentar certificado de inscripcidén en Camara de Comertcio o registro mercantil con una

expedicién no mayor a treinta (30) dfas anteriores al cierre del proceso, en el cual conste que su actividad mercantil registrada

la cual debe ser directamente relacionada con la que se pretende contratar. El registro mercantil debe estar vigente a la
fecha de presentacién de la propuesta.

Documento de conformacién del Consorcio o Unién Temporal. (ANEXO 03)

Fotocopia de cédula de ciudadania de la persona natural o representante legal persona juridica o de los proponentes plurales.

Certificado de definicién de situacion militar,

Acreditacién que el contratista se encuentra afiliado al Sistema integral de Seguridad Social en Salud y pensiones en calidad

de cotizante y a paz y salvo con los aportes correspondientes (decreto 1703 de 2002 y Arts. 10 y 18 de la Ley 1122 de2007),

para lo cual debera allegar la planilla del pago de seguridad social correspondiente al mes de la fecha en que se surta la
diligencia de cierre del proceso.

8. Fotocopia del Registro Unico Tributario (RUT) vigente, proferido por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales
(DIAN).

9. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal emitido por la Contralorfa General de la Republica donde se acredite
que el proponente no es Responsable Fiscal frente al Estado o que tiene vigente un acuerdo de pago (Ley 716 de2001).

10. Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién (Art. 1 Ley 190 de1995).

11. Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional.

12. Certificado de consultas de medidas correctivas (Ley 1801/2016 Sistema Nacional de Registro de Medidas Cottectivas).

13. Certificado de antecedentes de inhabilidades por delitos sexuales contra nifios, nifias y adolescentes (Ley 1918 del 2018 y
el Decreto 753 del 2019.

14. Certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos, expedido por el https://tedam.gov.co/, de conformidad a la
Ley 2097/2021.

15. Copia registro Secop 2.

Noos

5.1.2. CAPACIDAD TECNICA - EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

El proponente, persona natural o juridica, debera contar con la siguiente experiencia, la cual se considera como Requisito
Habilitante Técnico.
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El proponente debera acreditar su expetiencia presentando copia maxima de Dos (2) contratos y/o cettificaciones de contratos
ejecutados con objeto en compraventa de kit diplomas, cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial
destinado para el presente proceso de contratacion.

5.1.3 CRITERIOS DIFERENCIALES PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES - Decreto
1860 de 2021

En cumplimiento del Articulo 2.2.1.2.4.2.15. adicionado al Decreto 1082 de 2015 por el Articulo 3 del Decreto 1860 de 2021,
con el propésito de incentivar los emprendimientos y empresas de mujeres, se establecera como requisito habilitante para este
criterio lo siguiente.

El proponente debera acreditar su experiencia presentando copia maxima de Ttes (3) contratos y/o certificaciones de contratos
ejecutados con objeto en compraventa de kit diplomas, cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial
destinado para el presente proceso de contratacion.

5.1.4. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME - Decreto 1860 de 2021

En cumplimiento del Articulo 2.2.1.2.4.2.18. adicionado al Decreto 1082 de 2015 por el Articulo 3 del Decreto 1860 de 2021,
con el propésito de establecer condiciones habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la partticipacién en los
procedimientos de seleccién competitivos de las Mipyme domiciliadas en Colombia, se establecerd como requisito habilitante
para este criterio lo siguiente.

El proponente debera acreditar su experiencia presentando copia maxima de Tres (3) contratos y/o certificaciones de contratos
ejecutados con objeto en compraventa de kit diplomas, cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial
destinado para el presente proceso de contratacion.

5.1.5. CONTENIDO CERTIFICACION
Se espera que cada certificacion contenga la siguiente informacion:

e Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, direccion y teléfono.

e Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificacion.

e  Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas con el objeto a contratar.

e Valor del contrato

e Paralos contratos ejecutados en unién temporal se debe especificar el porcentaje de participacion.
e TFecha de inicio del contrato o de suscripcién del contrato.

e Plazo de ejecucion y/o fecha de terminacion.

e Firma de la persona que expide la certificacion.

Las certificaciones que no contengan la informacién que permita su evaluacién, no seran tenidas en cuenta, salvo en el caso
que se anexe a la propuesta copia del contrato o soporte respectivo, para lo cual se tomard la informaciéon que falte en la
certificacion.

5.2. CRITERIOS DE EVALUACION:

Para evaluar las propuestas presentadas se tendrd como tnico factor de escogencia el PRECIO MAS BAJO, el cual se verificara
en la diligencia de cierre, teniendo en cuenta las reglas y el procedimiento sefialado en la presente Invitacion Puablica.
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La Instituciéon Educativa, en aplicacién de los principios de seleccion objetiva, transparencia e igualdad de condiciones de los
proponentes y de conformidad con el Radicado: 2202013000002353 en respuesta a la consulta # 4202013000001467 - Precio
- Incluye Los Impuestos / Evaluacion de Precio - Principio de seleccion objetiva / Principio de igualdad / Costo real - Incluye
(IVA) de Colombia Compra Eficiente, se adelantaré la evaluacion de las ofertas teniendo en cuenta este impuesto; siempre que
se encuentre en condiciones del mercado y satisfaga las necesidades de la I.E. y haya sido habilitada.

Por consiguiente, unicamente el valor del (IVA), debera ser diligenciado por los proponentes responsables del (IVA); De
conformidad al concepto antes citado.

Para la escogencia del ofrecimiento mds favorable, la Institucién Educativa dara aplicacién por efecto e interpretacion analdgica
a lo establecido en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 de Decteto Unico reglamentario 1082 de 2015, Modificado por el
Art. 2 del Decreto 1860 de 2021.

“La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdémicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la
invitacién. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacién, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.” Para lo cual, se tendran en cuenta las
reglas de subsanabilidad establecidas en el paragrafo 1 del articulo 5 de la ley 1150 de 2007 modificado por el pardgrafo 1 del
articulo 5 de la Ley 1882 de 2018.

5.3 FACTORES DE DESEMPATE
En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los

medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o
sustituyan.

6. EL ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO.
(Numeral 6 ARTICULO 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015)

La Institucién Educativa de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y el numeral 8 del articulo
2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015, teniendo en cuenta la metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por
Colombia Compra Eficiente, se procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratacion.
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PROCESO MINIMA CUANTIA y/o REGIMEN ESPECIAL
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7. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION
(Numeral 7ARTICULO 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015)

De conformidad al parrafo 5 del articulo 7 de la ley 1150 de 2007 “Las garantias no serdn obligatorias en los contratos de empréstito, en
los interadministrativos, en los de segnro y en los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantia a gue se refiere esta ley, caso en el cual
corresponderd a la entidad determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago, asi como en
los demds que seitale el reglamento.” y el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 “La Entidad Estatal es libre de exigir o no
garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia y en la adguisicion en Grandes Superficies.

Por lo anterior, y de acuerdo a lo establecido en el parrafo 5 del articulo 7 de la ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del
Decreto 1082 de 2015 y conforme a la naturaleza y valor del contrato, la Instituciéon Educativa ha decidido prescindir de la
exigencia de la garantia de cumplimiento para los procesos de seleccion de minima cuantia.

8. INDICACION SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL (ARTICULO 2.2.1.2.4.1.1. del Decreto 1052 de 2015)

De acuerdo con el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacién expedido por Colombia
Compra Eficiente; La Institucién Educativa por adelantar el proceso de contratacién sujeto la Ley 80 de 1993 no debe hacer
este analisis en las modalidades de contratacion directa, minima cuantfa y régimen especial hasta 20 SMMLV.
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